	Обґрунтування технічних та якісних характеристик предмета закупівлі, розміру бюджетного призначення, очікуваної вартості предмета закупівлі
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	Назва предмета закупівлі
	«Архівування документів» (код ДК 021:2015 «Єдиний закупівельний словник» - 92510000-9 – «Послуги бібліотек і архівів»   
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	Обґрунтування технічних та якісних характеристик предмета закупівлі
	Закон України «Про Національний архівний фонд та архівні установи» №3814-ХІІ від 24.12.1993року, Постановою Кабінету Міністрів України від 08.08.2007 року за №1004 «Про проведення експертизи цінності документів», наказом Міністерства юстиції України від 12.04.2012року №578/5 Перелік типових документів, що створюються під час діяльності органів державної влади та місцевого самоврядування, інших установ, підприємств та організацій.
У вартість послуг входить:

· Oзнайомлення з фондом, підготовка роботи.
· Систематизація справ до проведення експертизи цінності документів і справ.
· Проведення експертизи наукової і практичної цінності з поаркушного перегляду документів.
· Визначення та уточнення фондової належності документів і справ.
· Складання заголовків справ управлінської документації.
· Нумерація аркушів у стандартних справах.
· Нумерація аркушів у нестандартних справах.
· Складання внутрішніх описів документів у справах 

· Складання описів справ.
· Перевірка наявності документів і справ, відповідно до описів.
· Складання історичних довідок на фонди установ, організацій та підприємств.
· Складання передмов до описів

· Комп’ютерний набір описів справ, історичних довідок, передмов.
· Проставлення архівних шифрів на справах, ярликах.
· Переміщення справ у процесі упорядкування.
Оформлення документів згідно з архівними правилами з особового складу та основної діяльності. Забезпечення своєчасного та якісного оформлення та упорядкування документів державного значення. Виконавець зобов’язується дотримуватись конфіденційності та не розповсюджувати інформацію, яка стала відома їм під час виконання умов.
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	Обґрунтування очікуваної вартості предмета закупівлі, розміру бюджетного призначення 
	Очікувана вартість предмета закупівлі розрахована з урахуванням пункту 2 розділу ІІІ «Примірної методики визначення очікуваної вартості предмета закупівлі», затвердженої наказом Міністерства розвитку економіки, торгівлі, та сільского господарства України від 18.02.2020 року №275, на підставі закупівельних цін попередніх періодів та склала з урахуванням кількості послуг та доведених розмірів бюджетних призначень 49799,70 грн.
На оплату послуг з архівування документів кошторисом на 2021 рік затверджено 49799,70 грн за кошти державного бюджету.


